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USOS - APD —instrukcja dla promotora i recenzenta

Modutem stuzgcym do obstugi procesu dyplomowania w USOS-ie jest Archiwum prac dyplomowych
(APD). Dostep do tego modutu mozliwy jest przez USOSweb, z zaktadki ,,Aktualnosci”, jak pokazane jest
na rysunku 1 ponizej.

Uwaga! Rejestracja prac przez studentéw bedzie mozliwa od 15 czerwca 2021 r. od godz.
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AKTUALNOSCI KATALOG M) USOSWER DLA STUDENTOW DLA PRA

DOKUMENTY . .-
Kalendarz rejestracji

KALENDARZ REJESTRACJI
Wyblerz jednostke organizacyjng

BEESIRACIBZEIONORE Akademia Gérniczo-Hutnicza im. Stanistawa Staszica w Krakowie ooo-000  kalendarz rejestracyi tej jednostki
KONTAKT Wydziat Gdrnictwa i GeoinZynierii 100-000 kalendarz rejestracii tej jednostki ]
Wydziat Inzynierii Metali | Informatyki Przemystowe] tio-000 kalendarz rejestracji tej jednostki 2]
ARCHIWUM PRAC Wydziat Inzynierii Mechanicznej i Robotyki 120-000 kalendarz rejestracji tej jednostki 2]
DYPLOMOWYCH -
Wydziat Geologii, Geofizyki i Ochrony Srodowiska i40-000 [}alendarz rejestracji tej jednostki 21
Wydziat Zarzadzania 200-000 kalendarz rejestracji tej jednostki 2]

Rys. 1. Dostep do APD z poziomu USOSweb.

W zaktadce ,Moje prace” widoczne sg przypisane do danego promotora prace dyplomowe, a takze
wyznaczone zadania wymagajgce od promotora (lub recenzenta) jakiegos dziatania.

Archiwum Prac Dyplomowych

MOJE PRACE

NA SKROTY Moje prace i zadania

INFORMACJE ~ KATALOG

MOJE PRACE

- dyplomowe

* promotor Ta strona zawiera podglad czekajacych na Ciebie zadan, Twoich prac, nadchodzacych
egzamin6w i propozycji tematow prac dyplomowych. Zadania i prace pogrupowane s3 w
MOJE ZADANIA zaleznosci od Twojej roli i rodzaju czynnosci do wykonania.

- dyplomowe

* zaakceptuj dane Wigcej v

MOJE DYPLOMY T
> lista @& Moja strona w katalogu
e o
I

> protokoty 22 Promotor = Zaakceptuj dane

MOJE RAPORTY Testowanie dziatania APD Testowanie dziatania APD
- udziat w komisjach
egzaminow
dyplomowych Poka? wszystkie Pokaz wszystkie
- opieka nad pracami
dyplomowymi

MOJE TEMATY
- lista
- wnioski
* koordynator
* promotor
* autor

OBSERWOWANE TEMATY
- lista

Rys. 2. Widok przypisanej pracy oraz zadania do realizacji.
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1. Zatwierdzanie pracy przez promotora

Po wybraniu pracy — kliknieciu w temat pracy w ramce ,zadania”, przechodzimy do danych
szczegbtowych pracy, ktdra wymaga zatwierdzenia.

Jak pokazano na rysunku 3 promotor ma dostep do trzech zaktadek: Informacje o pracy,
zatgczonych plikach oraz raporcie z systemu antyplagiatowego.

W pierwszym kroku promotor ma obowigzek zweryfikowa¢ w zaktadce ,,Informacje o pracy”:

- tytuf pracy po polsku i angielsku (w przypadku, gdy praca pisana jest w jezyku angielskim, to
jest tylko jedna wersja jezykowa),

- streszczenie w jezyku polskim,

- streszczenie w jezyku angielskim,

- stowa kluczowe w jezyku polskim,

- stowa kluczowe w jezyku angielskim.

| « wroc do poprzedniej strony ‘

Status pracy

3 /~__Promotor @(:)( :)
" Akceptacja danych

Przekaz do poprawy ® Przekaz do wpisania opinii ®
Stworz nowy zestaw i przekaz do poprawy (D

Informacije o pracy Pliki

Antyplagiat Recenzenci Recenzje Egzamin Historia zmian
Jezyk pracy: Angielski [EN]
[rrsneticntine Af e mrmmnnn A rne remenes Fram danlatad qne falde comdae weedar
C
Tytut:
E
warunkach aktywnej strefy wodonosnej
L B 2
Autor: magister inzynier na programie 190-ING-25-19
Data egzaminu dyplomowego: brak
Promotor pracy: dr hab. inz.
Jednostka organizacyjna: Wydziat Wiertnictwa, Nafty i Gazu s
B Inth”
fron

of ir

Rys. 3. Widok okna po wejsciu do pracy zgtoszonej do zatwierdzenia.

W zaktadce ,Pliki” mozna sprawdzi¢ wgrang przez studenta ostateczng wersje pracy oraz pliki
dodatkowe, jesli stanowig wymagane zafaczniki do pracy, a w kolejnej zaktadce raport z systemu
antyplagiatowego JSA. Praca zostaje przestana do systemu automatycznie po wgraniu jej przez
studenta. Promotorowi wyswietla sie informacja o statusie badania pracy, a w momencie
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wygenerowania raportu JSA promotor jest powiadamiany o tym mailowo (Rys.4). Po wygenerowaniu
raportu i zapoznaniu sie z jego trescig nalezy go zatwierdzic.

Uwaga! Czasami zdarza sie, ze raport dtuzszy czas jest w stanie oczekiwania. Nalezy wtedy klikngé
przycisk ,,zarzgdzanie badaniem”, a nastepnie ,sprawdz status badania”.

Status pracy

3 @ Fromoss 0650
" Akceptacja danych
Przekaz do poprawy O] Przekaz do wpisania opinii {6
Stwdrz nowy zestaw i przekaz do poprawy (D

Informacje o pracy Pliki Antyplagiat Recenzenci Recenzje Egzamin Historia zmian
Jednolity System Antyplagiatowy 3
& adf

ja{': od kilku minut do nawet kilku godzin. Gdy raport bedzie gotowy, promotorzy pracy otrzymaja powiadomienie w wiadomosci

e-mail.
zlecone 2021-02

Wersja pracy: 1 (niezatwierdzona) | Zarzadzanie badaniem |

Rys. 4. Widok zaktadki ,,Antyplagiat” w czasie trwania badania pracy w JSA.

Jesli po sprawdzeniu oméwionych dotychczas elementdw ktdrys z nich musi zosta¢ skorygowany
przez studenta, wybieramy przycisk ,,Przekaz do poprawy”. Nastepnie piszemy komentarz, w ktérym
wyjasniamy, co nalezy poprawic i klikamy ,,Zmien status” (Rys. 5).

Zmiana statusu B8

To trzeba poprawic!

Komentarz:

P

Whpisz komentarz ttumaczagcy powod skierowania pracy do poprawy. Komentarz ten pojawi sie w mailu powiadamiajgcym autorow o zmianie

Statusu pracy.

Rys. 5. Przekazanie informacji studentowi o koniecznosci wprowadzenia poprawek.

W przypadku, gdy wszystkie elementy sg poprawnie wpisane i zataczone, klikamy w przycisk
,Przekaz do wpisania opinii” (por. rys. 3), co spowoduje, Zze praca zostanie przestana rowniez do
recenzenta. Promotor ma automatycznie nadang réwniez role recenzenta.

Pozostate zaktadki pojawiajg sie w kolejnych etapach procesu obrony pracy, gdy sg przypisani
recenzenci pracy, czy gdy wyznaczony jest termin egzaminu dyplomowego.
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2. Wystawienie recenzji pracy

Po zatwierdzeniu pracy przez promotora zaréwno promotorowi jak i recenzentowi po wejsciu do
APD do zaktadki ,,Moje prace” pojawi sie zadanie , Wpisz recenzje pracy”. Po wejsciu w okno jak na
rysunku 6, czyli po wybraniu odpowiedniej pracy, widoczna bedzie zaktadka , Recenzje”.

Moje prace i zadania

Ta strona zawiera podglad czekajacych na Ciebie zadan, Twoich prac, nadchodzacych

egzamindw i propozycji tematow prac dyplomowych. Zadania i prace pogrupowane sg w
zaleznosci od Twojej roli i rodzaju czynnosci do wykonania.

Wiecej v

‘ & Moja strona w katalogu |

2) Recenzent

5 Wpisz recenzjg pracy
Testowanie dziatania APD Testowanie dziatania APD

Pokaz wszystkie Pokaz wszystkie

Rys. 6. Widok zadania wpisania recenzji pracy po zatwierdzeniu pracy przez promotora.

Recenzje do danej pracy dostepne sg w zaktadce ,Recenzje”. Taki sam widok ma zaréwno recenzent

jak i promotor. Pierwszy recenzje zobowigzany jest wpisa¢ promotor, nastepnie w drugiej kolejnosci
uzupetnia jg recenzent.

Status pracy

@_@_@_@ ~ __ Promotor i recenzenci

" Wystawianie recenzji @

Stworz nowy zestaw i przekaz do poprawy 0] Praca gotowa do obrony - zakoricz proces obstugi 0]

Jesdli wiesz, ze w APD s3 juz zapisane wszystkie recenzje lub pozostate recenzje zostang

dostarczone poza APD, to mozesz zmienié status pracy na Gotowa do obrony, zeby
zakoriczy¢ proces obstugi w APD.

Informacje opracy ~ Pliki  Antyplagiat Recenzje

®

autor

recenzent E

Rys. 7. Recenzje pracy.
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Po przejsciu do tej zaktadki nalezy klikngé na ikone @ (Rys. 7), a po jej wybraniu wyswietli sie
kwestionariusz z recenzjg. Kwestionariusze sg przygotowane zgodnie z szablonami obowigzujgcymi na
danym wydziale. Aby udzieli¢ odpowiedzi na zawarte w nim pytania, nalezy klikng¢ w przycisk ,Edytuj
odpowiedzi” (Rys. 8.).

1.

Czy treéé pracy odpowiada tematowi okreslonemu w tytule?
brak odpowiedzi

Merytoryczna ocena pracy:

brak odpowiedzi

Czy i w jakim zakresie praca stanowi nowe ujecie problemu?
brak odpowiedzi

Ocena formalnej strony pracy (poprawnosé jezyka, opanowanie techniki pisania pracy, spis rzeczy, odsylacze i inne uwagi):
brak odpowiedzi

Koricowa ocena pracy:

brak odpowiedzi

Ocena pracy

brak

Rys. 8. Wpisywanie tresci do przyktadowej recenzji.

Po udzieleniu odpowiedzi na kazde pytanie, wystawieniu oceny z pracy dane zapisujemy
przyciskiem ,Zapisz” lub ,Zapisz i zakoncz edycje”. Pierwsza opcja pozostawia otwarte okno z edycjg
odpowiedzi, a drugi je zamyka i powraca do poprzedniej strony. Obie opcje pozwalajg jeszcze na
dokonanie zmian w recenzji. W kazdej chwili mozna wygenerowac podglad w formie pdf.

Kiedy recenzja jest kompletna, nalezy klikngé przycisk , Zatwierdz recenzje”.

o NEETN NEREE XTI oo, | o

Czy tresé pracy odpowiada tematowi okreslonemu w tytule?
Tak

Merytoryczna ocena pracy:

Super

Czy i w jakim zakresie praca stanowi nowe ujecie problemu?
Duzym

Ocena formalnej strony pracy (poprawnosc¢ jezyka, opanowanie techniki pisania pracy, spis rzeczy, odsylacze i inne uwagi):
Wszystko OK

Koricowa ocena pracy:

Bardzo dobra

Ocena pracy

50

Rys. 9. Zatwierdzanie recenzji
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Po wystawieniu recenzji przez promotora i recenzenta praca automatycznie przechodzi w status
,Gotowa do obrony” co konczy caty proces rejestracji. Ten status mozna tez ustawié poprzez
zatwierdzenie przyciskiem ,Praca gotowa do obrony — zakonicz proces obstugi” (Rys. 10). Spowoduje
to, ze praca dyplomowa zmieni status na ,,Gotowa do obrony”.

Data uzyskania statusu ,,Gotowa do obrony” jest traktowana jako data
rejestracji pracy zgodnie z przepisami obowigzujacymi w AGH.

Testowanie dziatania APD
Praca magisterska

| « wrdc¢ do poprzedniej strony |

Status pracy

4 ~,__Promotor i recenzenci @
" Wystawianie recenzji
Stworz nowy zestaw i przekaz do poprawy o) Praca gotowa do obrony - zakoricz proces obstugi 0]

Rys. 10. Zakoriczenie procesu rejestracji pracy przez promotora

3. Podpisanie protokotu po egzaminie dyplomowym

Po zakoriczonym egzaminie dyplomowym cztonkowie komisji zobowigzani sg do podpisania
protokotu z obrony. Aby to zrobi¢ nalezy wejs¢ w ,,Moje prace” pojawi sie znowu zadanie do
wykonania. W oknie ,nadchodzgce egzaminy” nalezy wybraé ten egzamin (poprzez opcje , wiecej
informacji”), gdzie nalezy podpisa¢ protokot (Rys. 11).

Moje prace i zadania

Ta strona zawiera podglad czekajgcych na Ciebie zadar, Twoich prac, nadchodzgcych
egzamindw i propozycji tematow prac dyplomowych. Zadania i prace pogrupowane sg w
zaleznosci od Twojej roli i rodzaju czynnosci do wykonania.

Wigcej v

‘ [ Moja strona w katalogu ‘

a4 Promotor 2&¢ Czlonek komisji
tytul testowy [dzisiaj] magister inzynier (MGRINZ)
23 lutego 2021 0813
Praca instrukt_aiqwa [dzisiaj] | ... -magister inzynier
v (MGRINZ)

. " . 23 lutego 2021 08:25
Testowanie dzialania APD

Wiecej informacji
Pokaz wszystkie

%) Recenzent

Rys. 11. Widok zadan zwigzanych z podpisanie protokotu po egzaminie dyplomowym
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Po wyswietleniu okna z informacjami o egzaminie nalezy wybraé ,,PrzejdZ do protokotu” (Rys. 12.).

Egzaminy dyplomowe

Autor:
Praca dyplomowa:
Typ dyplomu: magister inzynier (MGRINZ)
Komisja egzaminacyjna; bk
Rela w komisji: Promotor
Data egzaminu: @ 1 lutego 2021 08:13 (dzisiaj)
| BE———
Autor:
Praca dyplomowa:
Typ dyplomu: magister inzynier (MGRINZ)
prof. dr hab. ii _Prze-m:rn niczgcy Komisji Lf
Komisja egzaminacyjna: i (brak podpisu)
zent (brak podpisu)
Rola w komisji:
Data egraminu: o 1021 08:25 (dzisiaj)
Protokdl egzaminu: Przejdi do protokotu (oczekuje na podpisy)

Rys. 12. Informacje o przeprowadzonym egzaminie i protokole do podpisu

Po przejsciu w ,,Podpisz protokdt” wyswietlajg sie szczegétowe informacje z obrony (Rys. 13). Mozna
wygenerowacd protokét w pdf, jeszcze przed podpisaniem. Widaé, kto juz podpisat protokét, gdyz caty
proces inicjuje przewodniczgcy komisji, a nastepnie protokdt podpisujg pozostali cztonkowie komisji
w dowolnej kolejnosci. Podpisanie protokotu przez wszystkich cztonkéw komisji korczy caty proces
przeprowadzenia egzaminu dyplomowego.

W celu podpisania protokotu mozna zalogowad sie do APD korzystajac z telefonu komdrkowego lub
tabletu z dostepem do sieci internetowej, obstugujgcego przegladarke internetowa.
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« wrdc do poprzednie] strony

‘ 45) Pobierz protokot jako PDF |

Protokot oczekuje na podpis. Mozesz teraz podpisac protokot.

Egzamin zakoriczyl sie z wynikiem pozytywnym.
() Protokdt jest zatwierdzony, ale nie jest podpisany przez wszystkich cztonkéw komisji.

Data egzaminu: 2021-02-23 08:25

Pytania
Tresé:  aaa

Ocena: 1

Wartosé

Oceny Ocena liczbowa

Waga Wartos¢ wazona

Srednia ze studiow:
Ocena z pracy:

Ocena z egzaminu:

Wynik studiow: I"\’
Ocena na dyplomie:

Wynik egzaminu: POZYTYWNY

Uwagi: brak

Przewodniczacy FODPISANY

Komisji 2021-02-23 10:57
Recenzent MIEFODPISANY
Promotor NIEPODPISANY

Podpisz protokdt

Rys. 13. Podpisywanie protokotu przez cztonka komisji (promotora, recenzenta,

egzaminatora, itp.).

W przypadku probleméw technicznych, wszelkich pytan, czy watpliwosci prosimy o kontakt

mailowy pomoc-usos@agh.edu.pl lub telefoniczny:

problemy techniczne: 12 617 23 28 — Joanna Hoty, Andrzej Kowalski
problemy merytoryczne: 12 617 53 42 — Anna Pietrzyk, Renata Szymczak
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