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PROCEDURA PISANIA | OCENIANIA PRAC MAGISTERSKICH NA STUDIACH
DRUGIEGO STOPNIA NA WYDZIALE WIERTNICTWA, NAFTY | GAZU

Zasady pisania prac dyplomowych magisterskich na WWNiG AGH

1. Ogdlne wymogi stawiane pracy dyplomowej

Praca dyplomowa magisterska koriczy w Uczelni proces ksztatcenia na drugim stopniu
studidw. Jej obrona (i pozytywny wynik egzaminu dyplomowego) stanowi podstawe
uzyskania tytutu magistra.

Praca dyplomowa magisterska powinna byé samodzielng praca studenta pisang pod
kierunkiem promotora.

Opiekun pracy jest odpowiedzialny za dobdr tematyki pracy zgodnej z kierunkiem
studiéw. Do podstawowych obowigzkdéw opiekuna pracy nalezy:

- akceptacja tytutu pracy,

- akceptacja literatury,

- zatwierdzenie koncepcji pracy dyplomowej,

- ustalenie harmonogramu realizacji pracy i poszczegdlnych rozdziatéw,

- biezgca konsultacja merytoryczna i redakcyjna,

- podjecie decyzji o przyjeciu pracy, potwierdzone dopuszczeniem pracy do obrony, co
stanowi podstawe rejestracji pracy w Dziekanacie,

- weryfikacja antyplagiatowa,

- wyrazenie pisemnej opinii (recenzji) o pracy,

- udziat w egzaminie dyplomowym.

Konstrukcja pracy

Konstrukcja pracy powinna spetnia¢ wymogi kompletnosci, a uktad pracy musi by¢
logiczny. Konstrukcja logicznie spoista to taka, w ktérej kolejnos¢ i tres¢ poszczegdlnych
rozdziatow formutowane sg nie wedtug nagromadzonego materiatu, ale wedtug jednej mysli
przewodniej — to jest wyznaczonego celu badawczego i w ramach okreslonego tematem
zagadnienia.

Tytuty i odpowiadajgca im tre$é rozdziatdéw powinny z siebie wynika¢, tworzac spdjna
wewnetrznie i pozbawiong przypadkowosci cato$é dajgcg mozliwos$é przechodzenia do coraz
bardziej pogtebionych i szczegétowych rozwazan, a nastepnie do syntezy czy uogdlnienia.

Rozmiardw pracy dyplomowej nie normujg zadne reguty poza wymogiem
kompletnego opracowania tematu (od okoto 60 do okoto 120 typowych stron — okoto 1800
znakéw na stronie (w tym spacje i znaki interpunkcyjne) w uktadzie: 60 znakéw w wierszu,
30 wierszy na stronie, 1,5 odstep miedzy wierszami).

Doktadnos¢ relacji

Doktadnos¢ relacji odnosi sie zarébwno do przedstawiania faktéw, jak i poglagdow.
W obszarze faktow (danych zrodtowych, przebiegu i efektow doswiadczen i eksperymentéw,
bezposredniej obserwacji itp.) wazna jest nie tylko Scistos¢ w ich relacjonowaniu, ale takze
okreslone podejscie metodologiczne, uniemozliwiajgce uzyskanie wynikdéw jednostronnych
czy tendencyjnych.


https://pl.wikipedia.org/wiki/Spacja
https://pl.wikipedia.org/wiki/Interpunkcja

W obszarze pogladow chodzi o prezentacje obiektywng, rzetelng, niemajaca
charakteru celowo wybidrczej, wyrwanej z kontekstu. Opis materiatéw powinien pozwalaé na
wyrazne rozréznienie wynikdw badan wiasnych i cudzych, co musi znalezé¢ wyraz we
wtasciwym redakcyjnym uformowaniu pracy. Dobér literatury powinien by¢ Scisle zwigzany
z tematem i celem pracy. Nalezy starac sie uwzglednia¢ w pracy najnowsze pozycje literatury,
aktualne akty prawne, normy.

Wtasny wkiad pracy

Piszgcy prace dyplomant musi wykazac¢ sie ogdlng znajomoscig dziedziny wiedzy,
z zakresu, ktérej pisze prace, wtasciwie dobrac literature, zrédta, materiaty i odpowiednio je
wykorzystac. Kazda praca dyplomowa jest w mniejszej czy wiekszej czesci uporzgdkowanym
wedtug ogdlnego zamystu przedstawieniem wynikéw, ustalen czy ocen juz istniejgcych.
Jednak jej ocena rosnie, gdy autor postara sie o nowe opisy czy o nowe interpretacje juz
znanego materiatu. Podnoszg merytoryczng wartos$¢ pracy badania wiasne, samodzielne
opinie i oceny, prezentacje wtasnego stanowiska.

Terminologia

Poprawne formutowanie mysli zalezy m.in. od jasnosci uzywanych pojeé. Dlatego tez
wymogi z zakresu rezimu terminologicznego wszedzie tam, gdzie mogg istniec jakiekolwiek
watpliwosci, co do znaczenia uzywanych termindw, znajdujg sie w zasadzie poza sferg
swobodnego wyboru i muszg by¢ przez piszgcego prace spetnione. Oznacza to, ze pojecia
podstawowe nalezy wyczerpujgco wyjasni¢, podajgc je za literaturg. Ponadto, trzeba
doktadnie wyjasni¢ terminy nowe, proponowane przez piszacego prace. Respektowanie tych
wymagan zapobiega ewentualnym nieporozumieniom natury merytorycznej. Brak dbatosci
w tym wzgledzie czyni prace mato czytelng. Wszystkie jednostki powinny by¢ przeliczone
i podawane w uktadzie SI. Jednostki inne mozna poda¢ w nawiasie po jednostkach SI.

Wymogi jezykowe

Praca powinna byé napisana krotko, zwiezle i by¢ pozbawiona niepotrzebnych, nic nie
wnoszgcych stéw, zwrotdw i kwiecistosci. Poszczegdlne stowa w pracy naukowej lub ich ciaggi
majg czesto $cisle zdefiniowane znaczenia. Tekst powinien by¢ przejrzysty i komunikatywny.

Estetyka pracy

Praca winna by¢ napisana czysto i estetycznie. Tekst na stronach z nowymi rozdziatami
moze sie znajdowaé na kolejnej, nowej stronie. Eksponuje sie w ten sposéb poczatek kazdego
z rozdziatdw, wprowadzajac jednoczesnie tad, utatwiajgcy orientacje w catosci tekstu pracy.
Wazne jest zadbanie o tadny przestrzenny ukfad catego tekstu, a zwtaszcza o dodatkowe
odlegtosci miedzy poszczegdlnymi $rodtytutami. Uktad, w ktérym prawie kazde zdanie
zaczyna sie od akapitu, jest niepoprawny. Akapit powinien stuzy¢ wytgcznie do zaznaczania
nowej mysli.

2. Wymogi dotyczace konstrukcji pracy dyplomowej

Strona tytutowa
Strona tytutowa uformowana jest wedtug regut stosowanych przez Wydziat i zawiera
dane o charakterze obowigzkowym, do ktdrych zalicza sie:
— oznaczenie uczelni, wydziatu, kierunku studiéw, nazwy jednostki organizacyjnej uczelni,
w ktérej pisana jest praca,



— imie i nazwisko autora pracy,
— tytut pracy,
— o0znaczenie osoby, pod kierownictwem, ktdrej pisana jest praca,
— oznaczenie siedziby uczelni i roku napisania pracy.

Aktualny wzor strony tytutowej obowigzujgcej na Wydziale jest zamieszczony na
wydziatowej stronie internetowej.

W przypadku prac pisanych w jezyku obcym nalezy dotgczy¢ obszerniejsze streszczenie
(min. 4 strony) i wnioski po polsku.

Miejsce i budowa spisu tresci

Spis tresci w pracy dyplomowej nalezy umiesci¢ po tytutowej stronie pracy.
Podstawowym trzonem spisu sg rozdziaty. Ich ilo$¢ moze byé dowolna i moze sie ksztattowaé
w zaleznosci od szczegdtowego podziatu przedmiotu badan. Niemniej jednak ze wzgledu na
przejrzystos¢ pracy zaleca sie jej podziat na 3-5 rozdziatéw.

Spis tresci musi by¢é kompletny, to znaczy ma zawiera¢ informacje o wszystkich
sktadowych elementach pracy. W pracy dyplomowej do elementdéw tych naleza:

Spis tresci
Wstep
1. Tytut rozdziatu 1

1.1. Tytut podrozdziatu
2. Tytut rozdziatu 2
3. Tytut rozdziatu n-tego
Whioski Literatura
Wykaz zrédet prawa
Wykaz innych materiatow
Wykaz skrétéow
Spis tabel
Spis rysunkow
Zataczniki

Wstep

Praca dyplomowa rozpoczyna sie od wstepu (ewentualnie wprowadzenia). Do

podstawowych zadan wstepu nalezy:

— przedstawienie motywacji podjecia tematu, to jest okolicznosci i przyczyn zainteresowania
sie tematem;

— okreslenie przedmiotu badania, tak by wytyczy¢ zasieg rozwazan;

— przedstawienie tezy pracy;

— oznaczenie i wyjasnienie celu pracy - nalezy jasno sformutowac, np. ,celem pracy jest...";

— okreslenie charakteru i rodzaju zrédet, z ktorych korzystano;

— opis metod, ktére stosowano;

— opis zamierzonego postepowania (skorelowany z przyjetym podziatem na rozdziaty)
dokonany w kontekscie spodziewanych wynikéw - krétka charakterystyka (wyrazona
w paru zdaniach) tresci zawartych w poszczegdlnych rozdziatach, rozpoczynajgc np. od
stow: , W rozdziale pierwszym przedstawiono, czy tez omowiono bgdz ukazano...".



Podziat na rozdziaty

Podstawowg jednostkg sktadowg pracy dyplomowej jest rozdziat. Podziat na rozdziaty
powinien by¢ przejrzysty, logicznie spdjny, niedajagcy mozliwosci niezamierzonym
powtdrzeniom. Wyodrebnione rozdziaty oraz podrozdziaty, odzwierciedlajgce analizowane
zagadnienia, majg dawaé mozliwos¢ badawczego spojrzenia w gtab analizowanego problemu.
W pracy opartej na materiale empirycznym powinien znajdowac sie jeden poczatkowy
rozdziat zawierajacy krétka ocene stanu teorii dotyczacej problemu badawczego.

Nalezy przyja¢, ze praca dyplomowa musi mieé, co najmniej trzy rozdziaty. Ponadto,
kazdy rozdziat powinien dzieli¢ sie, na co najmniej dwa podrozdziaty. Oczywiscie, w kwestii
tych liczb zachowac nalezy umiar — praca nie moze sie sktada¢ z kilkudziesieciu rozdziatéw,
z ktérych jeden ma dwa podrozdziaty, a inny kilkanascie. Podrozdziaty w kolejnych rozdziatach
powinny by¢ mniej wiecej w réwnej ilosci. Wazne jest, aby na poczatku kazdego rozdziatu
napisac kilka zdan, o czym on traktuje — swego rodzaju wstep do poszczegdlnych rozdziatow.

Zakonczenie

Zakonczenie (ewentualnie podsumowanie) ma by¢ zwiericzeniem zapowiedzianego
we wstepie, a przeprowadzonego w pracy zamystu (zadania) badawczego. Takie ujecie
oznacza, ze:

— istnieje bezposrednia relacja miedzy wstepem, rozdziatami i zakoriczeniem; zakonczenie
nie jest elementem nowym, innym, obcym, ale jest czes$cig catosci;

— bazg ustalen dokonanych w zakoniczeniu sg zamierzone (we wstepie) i osiggniete
(w rozdziatach) wyniki badawcze; reasumpcja tych wynikdw stanowi gtéwng tresé
zakonczenia;

— zakonczenia nie nalezy utozsamiaé z relacjg powtarzajacg wyniki osiggniete w pracy, ale
z takim ich przedstawieniem, ktére daje podstawe nowym i wyrazonym myslom w postaci
twierdzenn  syntetycznych, powstatych na podstawie dotychczas osiggnietych
szczegbétowych ustalen;

— w zakoniczeniu mozna tez eksponowac refleksje o tym, dlaczego osiggnieto taki a nie inny
wynik, co moze by¢é nawigzaniem do mozliwosci dostepu do Zrédet, mozliwosci
przeprowadzenia okreslonego doswiadczenia itp.

3. Wymogi redakcyjne

Prace dyplomowa student pisze tylko na jednej stronie kartki papieru, tekstem
ciggtym, z uwzglednieniem srodtytutdow, akapitdw i przypisdw. Tekst powinien byé roztozony
na stronie w sposéb proporcjonalny, z zachowaniem lewego (3,5 cm) i prawego marginesu
(2,5 cm), a takze skorelowang z szerokosciami margineséw odpowiednig odlegto$¢ tekstu od
gory i od dotu strony (2,5 cm). Kazdy rozdziat powinien rozpoczynac sie od nowej strony.
Tekst piszemy czcionkg Times New Roman. Wielkos¢ czcionki dla tytutu rozdziatu powinna
wynosi¢ 16 BOLD, dla podpunktéw 14 BOLD, tekst wtasciwy 12, z interlinig 1,5. Catosc¢ tekstu
powinna byé wyjustowana. Tekst winien by¢ pisany z uwzglednieniem akapitéow. Stosowane
w teks$cie wyliczenia muszg nastepowaé z poszanowaniem ogdlnych regut redakcji. Oznacza
to, ze kazdy kolejny punkt wyliczenia poprzedzony jest akapitem, w zaleznosci zas od
kontekstu wyliczane punkty oddzielane sg przecinkiem, $rednikiem czy kropka. W razie
zamieszczania na stronie rysunkdw, wyliczen, tabel itp. ewentualna przestrzen boczna nie
moze by¢ zapisana. Powinny one by¢ zapowiedziane w tresci pracy. Tabela badz rysunek musi



mie¢ zawsze swolj numer, tytut oraz zrédto. Numeracja i tytut tabeli powinny by¢ umieszczone
nad tabela, a w przypadku rysunku umieszczone pod nim. Zrédta zawsze umieszczamy pod
tabelg i rysunkiem.

Tabele powinny by¢ sformatowane tak, aby miescity sie na pojedynczej stronie bez
dzielenia. W razie potrzeby w tabelach mozna uzy¢ czcionki mniejszej niz w zasadniczym
tekscie. Tabele nalezy umieszcza¢ po akapitach, w ktérych zostaty przywotane, nie wczesnie;j.
Wszystkie tabele muszg mie¢ powotanie w teks$cie. Tabele dtuisze niz 2 strony nalezy
przenie$¢ do aneksu/zatacznika.

Figury powinny zawiera¢ komplet informacji niezbednych do ich zrozumienia
(objasnienia uzytych symboli, skrétéw itp.). Duze figury, o formacie wiekszym niz A-3 (np.
mapy) nalezy umiesci¢ w aneksie/zataczniku.

Podawane w pracy dyplomowej stwierdzenia powinny by¢ formowane bezosobowo
(,zbadano”, ,wykonano”). Istotne sg wtasne przemyslenia autora, ujawniane w formie opinii

24 24 24

typu: , bez wgtpienia”, ,, prawdopodobnie”, ,jak sie wydaje”, ,, nalezy przyjgc” itp.

Zasady cytowania

W przypadku prac magisterskich proponuje sie zastosowac przypisy harwardzkie albo
system klasyczny.

Przypisy harwardzkie (wewnatrztekstowe) sg jednym ze sposobdw zapisania
przypisow i literatury w tekscie naukowym. Zapis przypiséw harwardzkich sktada sie z dwdch
elementdéw: zamieszczonego w tekscie odwotania do zrédta (publikacji) oraz zamieszczonej po
tekscie jednolitej bibliografii. Oba elementy sg ze sobg powigzane.

Przypis jest ujety w nawias okragly. Zawiera: nazwe autora, rok wydania, mozna
dodatkowo zamiesci¢ numer strony, np. (Nowak, rok, str. x) lub wg. Nowaka (rok).

W przypadku pozycji opublikowanych przez pare autoréw - (Nowak i Malinowski, rrrr)
lub wg Malinowskiego i Nowaka (rrrr). Pozycje wieloautorskie (3 i wiecej autoréw) nalezy
cytowad jako: (Nowak i in., rrrr) lub (Nowak et al., rrrr). Cytowanie rozporzadzen i ustaw
dokonywaé¢ mozna przez podanie roku i pozycji Dziennika Ustaw (Dz.U. 2015r. poz. 234).
Cytowania dyrektyw nalezy dokonywaé poprzez podanie ich numeru/symbolu w zapisie
polskojezycznym (98/83/WE). Strony internetowe cytowac nalezy poprzez podanie gtéwnego
adresu np. www.agh.edu.pl i daty dostepu do strony.

Istota przypisu klasycznego polega na wprowadzeniu do tekstu gtéwnego odsytaczy
liczbowych (* 2, czasem uzywa sie gwiazdek lub liter), ktérym odpowiada identycznie
oznaczony przypis zamieszczony u dotu strony badz na koricu rozdziatu, zawierajgcy
informacje o cytowanej publikacji (opis zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie normami)
lub komentarz.

Literatura i inne wykazy

W wykazie cytowanych publikacji postugujemy sie zapisem wyznaczonym przez
porzadek alfabetyczny. Piszemy najpierw nazwisko, a pdzniej skrét imienia. W przypadku
dwéch lub wiecej autoréw (wspdtautoréw) pracy regute alfabetyczng stosujemy wobec
pierwszego autora. Podobnie postepujemy w wypadku, gdy autorem pracy jest organizacja:
pierwsze litery pierwszego wyrazu nazwy organizacji wyznaczajg miejsce w wykazie. Jezeli
praca nie ma wyrdznionego autora, umieszczamy jg w wykazie wedle liter pierwszego wyrazu
tytutu. Prace zbiorowe umieszczamy w miejscu wyznaczonym alfabetycznie przez nazwisko jej
redaktora. W wykazie literatury nie podajemy stron.

Poniewaz nie tylko literatura stanowi zrédto danych dla pracy dyplomowej, dlatego
w zaleznosci od tematyki pracy wykorzystane mogg by¢ rézne typy i gatunki Zzrédet informacji.
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Wszystkie one muszg znalezé swoje odzwierciedlenie w pracy, zarowno w tekscie
podstawowym i przypisach, jak i w specjalnych wykazach umieszczanych na koncu
opracowania. Nalezg do nich np. ,Wykaz Zrédet prawa”, zawierajgcy cytowane w pracy
ustawy czy rozporzadzenia oraz ,Wykaz innych materiatéw”, takich jak: informacje
niepublikowane, materiaty wewnetrzne organizacji i przedsiebiorstw, protokoty, mapy, wykaz
adreséw w Internecie (z datg skorzystania) itd.

Spis literatury powinien zawierac tylko pozycje zacytowane w teks$cie pracy. Wszystkie
pozycje zacytowane w teks$cie pracy muszg by¢ uwzglednione w wpisie literatury.

W przypadku, gdy praca zawiera duzg ilos¢ tabel czy rysunkéw niezbedne jest
zamieszczenie ich spisu. Spis ten pozwala na tatwiejszg percepcje pracy poprzez odpowiednio
szybkie znalezienie interesujgcego materiatu zawartego w tabeli czy rysunku. Wykaz ten
powinien zawiera¢ numer stron, na ktérych one wystepuja.

Kryteria oceny pracy magisterskiej

Prace dyplomowe magisterskie wykonywane na Wydziale Wiertnictwa, Nafty i Gazu,
powinny by¢ oceniane przy przestrzeganiu ogdlnych kryteridéw:

e Ocena bardzo dobry (5,0) — za prace dyplomowg, ktéra zawiera witasne wyniki
eksperymentéw oraz ma charakter oryginalnej dziatalnosci naukowo-badawczej pod
kierunkiem promotora, lub zawiera wniosek patentowy, lub oryginalny program
komputerowy stworzony przez dyplomanta. Nadaje sie do publikacji w czasopismie
fachowym.

e Ocena plus dobry (4,5) — za prace dyplomowa, ktéra zawiera witasne wyniki
eksperymentéw oraz ma charakter oryginalnej dziatalnosci naukowo-badawczej pod
kierunkiem promotora.

e Ocena dobry (4,0) — za prace dyplomowg w ktérej dyplomant wykazat sie umiejetnoscig
analizowania: materiatow przemystowych lub wynikéw badan uzyskanych w lub innych
jednostkach naukowych i przedsiebiorstwach. Ocena dobra powinna zostaé¢ przyznana
pracy kompilacyjnej sformutowanej na dobrym poziomie, w ktérej przygotowanie autor
wtozyt sporo pracy.

e Ocena plus dostateczny (3,5) — ocena ta wskazuje na prace, w ktérej pomimo licznych
usterek widoczne jest rzetelne i zgodne z celem pracy przedstawienie materiatu oraz
zrozumienie istoty metod i stosowanych technik.

e Ocena dostateczny (3,0) — ocene tg proponuje sie przyzna¢ pracom spetniajgcym, lecz
jedynie w minimalnym stopniu, wymagania stawiane pracom magisterskim.

Oceny skrajne powinny zostac bardzo szczegétowo uzasadniono.



